
หลักสูตร

คอมพิวเตอรเบ้ืองตน 50 ชั่วโมง

กศน.ตําบลโพนทอง
ศูนยการศึกษานอกระบบและการศึกษาตาม

อัธยาศัยอําเภอโพธิ์ตาก

คณุครู อารมย์    แก่นท้าว 091-0505184
คณุครู ยรรยงค์   ชยัมลู 083-3471516
คณุครู พรภิรมย์  เหมชยั 089-0543883
เวบ็ไซต์สถานศกึษา http://202.143.148.251/photak/

คอมพิวเตอรเบ้ืองตน 50 ชั่วโมง

คอมพิวเตอรเปนอุปกรณท่ีใชเปนเครื่องมือท่ีชวยอํานวย
ความสะดวกและความรวดเร็วในการประกอบกิจกรรมตาง
เชน  งานสํานักงาน  ธุรกิจ รวมไปถึงการติดตอสื่อสารท่ีมี
ความสะดวกรวดเร็วอยางอินเตอรเนต  ซึ่งในปจจุบันจะมีการ
ใชคอมพิวเตอรตางๆ ท่ีหลากหลาย กศน. ตําบลโพนทอง

จึงไดพัฒนาหลักสูตรคอมพิวเตอรเบื้องตนใหเหมาะกับ
กลุมเปาหมายหรือผูเรียนระดับท่ีสนใจรวมกับศูนยการศึกษา
นอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอําเภอโพธ์ิตาก

เอกสารการจั ดการศึ กษา เ พ่ือ พัฒนาอา ชีพ
หลักสูตรคอมพิวเตอรเบื้องตน ฉบับน้ีจัดทําข้ึนเพ่ือใชเปน
แนวทางในการดําเนินงานการศึกษาเพ่ือพัฒนาอาชีพ
สําหรับหนวยงานในสังกัดศูนยการศึกษานอกระบบและ
การศึกษาตามอัธยาศัยอําเภอโพธ์ิตาก และหนวยงาน
เครือขาย  ท่ีตองการจัดหลักสูตรคอมพิวเตอร เบื้องตน
สามารถนําไปใชในการจัดการเรียนการสอนการอบรมใน
สถานศึกษา  ตามความตองการและความสนใจของ
กลุมเปาหมายตอไป

หลักสูตรคอมพิวเตอรเบื้องตน

ความเปนมา

ศูนยการศึกษานอกระบบและการศึกษาตาม
อัธยาศัยอําเภอโพธ์ิตาก มีนโยบายใหนักศึกษาท่ีเรียนในระดับ
มัธยมศึกษาตอนตนและมัธยมศึกษาตอนปลายไดรับการเรียน
หรืออบรมคอมพิวเตอรอยางนอย 50 ช่ัวโมง  และเปดโอกาส
ใหบุคคลท่ีมีความสนใจเพ่ือใชความรูประสบการณในการ
พัฒนาตนเอง

ดวยเหตุผลตังกลาวจึงสมควรท่ีจะนําความรูและ
ทักษะการใชคอมพิวเตอรมาสงเสริมใหนักศึกษาการศึกษา
นอกโรงเรียนและประชาชนท่ัวไปไดรูจักอุปกรณรวมถึงการใช
เบื้องตนเก่ียวกับคอมพิวเตอร  เชน  โปรแกรมการใชงาน
สําเร็จรูปอยางไมโครซอฟเวิรดและการติดตอสื่อสารดวย
อินเตอรเน็ตท่ีเปนอีกชองทางหน่ึงท่ีจะชวยใหความรูมากมายท่ี
จะนําไปใชประโยชนในชีวิตตอไปได

หลักการ

1. เปนหลักสูตรท่ีมุงตอบสนองความสนใจและ
ความตองการเรียนรูคอมพิวเตอร

2. เปนหลักสูตรท่ีมุงเนนใหผูเรยีนมีความรู  ความ
เขาใจและทักษะการใชงานเบื้องตนของคอมพิวเตอร



จุดประสงค

หลักสตูรคอมพิวเตอรเบื้องตน เปนหลักสตูรท่ีใชเวลาเรียน
25 วัน ประกอบดวยการเรยีนรูภาคทฤษฎี 25 ช่ัวโมง  ภาคปฏิบัติ 25

ช่ัวโมง  รวม 50 ช่ัวโมง โดยมีวัตถุประสงคของหลักสูตรดังน้ี

ผูเรยีนสามารถนําความรูและทักษะเบื้องตนของคอมพิวเตอร  จน
สามารถนําไปฝกปฏิบตัิจนเกิดความชํานาญ  นอกจากน้ี ผูเรยีนจะได
ทราบและปฏิบัตเิรื่องตอไปน้ีไดอยางถูกตอง

1. ประวัติความเปนมาอุปกรณตางๆ ของคอมพิวเตอร

2. การใชโปรแกรมสําเรจ็รูปไมโครซอฟเวิรด

3. การใชอินเตอรเน็ตเบื้องตน

กลุมเปาหมาย

1. นักศึกษาของศูนยการศึกษานอกระบบและการศึกษา
ตามอัธยาศัยอําเภอโพธ์ิตากทุกระดับ

2. ประชาชนหรือผูท่ีสนใจท่ัวไป

ระยะเวลาเรียนรู

หลักสตูรคอมพิวเตอรเบื้องตนใชเวลาเรยีน 25 วัน  ๆ  ละ 2

ช่ัวโมง  รวมเปน 50 ช่ัวโมง

จําแนกเปน

1. ภาคทฤษฎี 25 ช่ัวโมง

2. ภาคปฏิบัติ 25 ช่ัวโมง

โครงสรางหลักสูตร

หลกัสูตรคอมพิวเตอรเบื้องตน ประกอบดวย 3 สาระการเรียนรูดังนี้

1. ประวัติความเปนมา  อุปกรณตางๆ  ของคอมพิวเตอร
จํานวน 6 ชัว่โมง

2. การใชโปรแกรมสําเร็จรูปไมโครซอฟเวิรดจํานวน 22 ชัว่โมง

3. การใชอินเตอรเนต็เบื้องตนจํานวน 22 ชั่วโมง

การวัดผลประเมินผล

การวัดผลและประเมินผลการเรียนรูตามหลักสูตร
คอมพิวเตอรเพ่ือการสื่อสารมีแนวทางดําเนินการดังน้ี

1. การทดสอบภาคปฏิบัติ  โดยใหนักศึกษาทดสอบพิมพงาน
ตามแบบทดสอบ  โดยใชโปรแกรม

ไมโครซอฟเวิรด

2. แบบประเมินผลความพึงพอใจ

การจบหลักสูตร

ผูจบหลักสูตรคอมพิวเตอรเบื้องตนจะตองมีความรูและทักษะ
ตามเกณฑท่ีกําหนด  ดังน้ี

ผานการทดสอบภาคปฏิบัติ ตองผานเกณฑการวัดผล 60
เปอรเซนต

ผานการทดสอบภาคทฤษฎี ตองผานเกณฑการวัดผล 60
เปอรเซนต
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