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คอมพิวเตอรเบ้ืองตน 50 ชั่วโมง

คอมพิวเตอรเปนอุปกรณท่ีใชเปนเครื่องมือท่ีชวยอํานวย
ความสะดวกและความรวดเร็วในการประกอบกิจกรรมตาง
เชน  งานสํานักงาน  ธุรกิจ รวมไปถึงการติดตอสื่อสารท่ีมี
ความสะดวกรวดเร็วอยางอินเตอรเนต  ซึ่งในปจจุบันจะมีการ
ใชคอมพิวเตอรตางๆ ท่ีหลากหลาย กศน. ตําบลโพนทอง

จึงไดพัฒนาหลักสูตรคอมพิวเตอรเบื้องตนใหเหมาะกับ
กลุมเปาหมายหรือผูเรียนระดับท่ีสนใจรวมกับศูนยการศึกษา
นอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอําเภอโพธ์ิตาก

เอกสารการจั ดการศึ กษา เ พ่ือ พัฒนาอา ชีพ
หลักสูตรคอมพิวเตอรเบื้องตน ฉบับน้ีจัดทําข้ึนเพ่ือใชเปน
แนวทางในการดําเนินงานการศึกษาเพ่ือพัฒนาอาชีพ
สําหรับหนวยงานในสังกัดศูนยการศึกษานอกระบบและ
การศึกษาตามอัธยาศัยอําเภอโพธ์ิตาก และหนวยงาน
เครือขาย  ท่ีตองการจัดหลักสูตรคอมพิวเตอร เบื้องตน
สามารถนําไปใชในการจัดการเรียนการสอนการอบรมใน
สถานศึกษา  ตามความตองการและความสนใจของ
กลุมเปาหมายตอไป

หลักสูตรคอมพิวเตอรเบื้องตน

ความเปนมา

ศูนยการศึกษานอกระบบและการศึกษาตาม
อัธยาศัยอําเภอโพธ์ิตาก มีนโยบายใหนักศึกษาท่ีเรียนในระดับ
มัธยมศึกษาตอนตนและมัธยมศึกษาตอนปลายไดรับการเรียน
หรืออบรมคอมพิวเตอรอยางนอย 50 ช่ัวโมง  และเปดโอกาส
ใหบุคคลท่ีมีความสนใจเพ่ือใชความรูประสบการณในการ
พัฒนาตนเอง

ดวยเหตุผลตังกลาวจึงสมควรท่ีจะนําความรูและ
ทักษะการใชคอมพิวเตอรมาสงเสริมใหนักศึกษาการศึกษา
นอกโรงเรียนและประชาชนท่ัวไปไดรูจักอุปกรณรวมถึงการใช
เบื้องตนเก่ียวกับคอมพิวเตอร  เชน  โปรแกรมการใชงาน
สําเร็จรูปอยางไมโครซอฟเวิรดและการติดตอสื่อสารดวย
อินเตอรเน็ตท่ีเปนอีกชองทางหน่ึงท่ีจะชวยใหความรูมากมายท่ี
จะนําไปใชประโยชนในชีวิตตอไปได

หลักการ

1. เปนหลักสูตรท่ีมุงตอบสนองความสนใจและ
ความตองการเรียนรูคอมพิวเตอร

2. เปนหลักสูตรท่ีมุงเนนใหผูเรยีนมีความรู  ความ
เขาใจและทักษะการใชงานเบื้องตนของคอมพิวเตอร



จุดประสงค

หลักสตูรคอมพิวเตอรเบื้องตน เปนหลักสตูรท่ีใชเวลาเรียน
25 วัน ประกอบดวยการเรยีนรูภาคทฤษฎี 25 ช่ัวโมง  ภาคปฏิบัติ 25

ช่ัวโมง  รวม 50 ช่ัวโมง โดยมีวัตถุประสงคของหลักสูตรดังน้ี

ผูเรยีนสามารถนําความรูและทักษะเบื้องตนของคอมพิวเตอร  จน
สามารถนําไปฝกปฏิบตัิจนเกิดความชํานาญ  นอกจากน้ี ผูเรยีนจะได
ทราบและปฏิบัตเิรื่องตอไปน้ีไดอยางถูกตอง

1. ประวัติความเปนมาอุปกรณตางๆ ของคอมพิวเตอร

2. การใชโปรแกรมสําเรจ็รูปไมโครซอฟเวิรด

3. การใชอินเตอรเน็ตเบื้องตน

กลุมเปาหมาย

1. นักศึกษาของศูนยการศึกษานอกระบบและการศึกษา
ตามอัธยาศัยอําเภอโพธ์ิตากทุกระดับ

2. ประชาชนหรือผูท่ีสนใจท่ัวไป

ระยะเวลาเรียนรู

หลักสตูรคอมพิวเตอรเบื้องตนใชเวลาเรยีน 25 วัน  ๆ  ละ 2

ช่ัวโมง  รวมเปน 50 ช่ัวโมง

จําแนกเปน

1. ภาคทฤษฎี 25 ช่ัวโมง

2. ภาคปฏิบัติ 25 ช่ัวโมง

โครงสรางหลักสูตร

หลกัสูตรคอมพิวเตอรเบื้องตน ประกอบดวย 3 สาระการเรียนรูดังนี้

1. ประวัติความเปนมา  อุปกรณตางๆ  ของคอมพิวเตอร
จํานวน 6 ชัว่โมง

2. การใชโปรแกรมสําเร็จรูปไมโครซอฟเวิรดจํานวน 22 ชัว่โมง

3. การใชอินเตอรเนต็เบื้องตนจํานวน 22 ชั่วโมง

การวัดผลประเมินผล

การวัดผลและประเมินผลการเรียนรูตามหลักสูตร
คอมพิวเตอรเพ่ือการสื่อสารมีแนวทางดําเนินการดังน้ี

1. การทดสอบภาคปฏิบัติ  โดยใหนักศึกษาทดสอบพิมพงาน
ตามแบบทดสอบ  โดยใชโปรแกรม

ไมโครซอฟเวิรด

2. แบบประเมินผลความพึงพอใจ

การจบหลักสูตร

ผูจบหลักสูตรคอมพิวเตอรเบื้องตนจะตองมีความรูและทักษะ
ตามเกณฑท่ีกําหนด  ดังน้ี

ผานการทดสอบภาคปฏิบัติ ตองผานเกณฑการวัดผล 60
เปอรเซนต

ผานการทดสอบภาคทฤษฎี ตองผานเกณฑการวัดผล 60
เปอรเซนต
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